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PART 4

A) Get ready: 
Match the following words.

1. sauvegarder ● ● a. mettre en marche/ allumer

2. Switch on/ Turn on ● ● b. Select

3. taper ● ● c. Copy
 

4. copier ● ● d. Type

5. sélectionner ● ● e. Save

6.       imprimer ●    ● f. Send

7. télécharger ● ● g. Create

8.         envoyer ● ● h. Insert

9. créer  ● ● i. Download

10. insérer● ● j. Print

B) My abilities:

Use the phrases and verbs group to make sentences about your abilities. (Utilise les 
expressions du tableau pour parler de ce que tu sais faire. Plusieurs combinaisons sont 
possibles)

Verbs Phrases 

I can

I'm able to

I know how to

I have the ability to

 ● type a text
 ● copy and paste a text
 ● insert photos in a document
 ● save a file
 ● send an email
 ● copy a CD and a DVD
 ● download a text file
 ● download an MP3 file
 ● send a document
 ● create a website
 ● create a website page
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________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________

C) YOUR TURN

Write an email to ask for a work placement in a film studio in Dublin.

(A partir de toutes les phrases, les informations, rédige ton mail pour demander ton stage à Dublin, dans un  

studio de production de filmS d'animation. Reprend tous leS cours depuis Part 1 pour rassembler tout ce  

que t'as vu sur le temps verbal à utiliser. 

Regarde l'exemple dans la Part 3 de ce cours sur la présentation d'un email. 

Pense à mettre ce que tu sais faire en avant.) 

Rassemble tes idées dans le tableau suivant avant de rédiger:

Reason for writing 
(la raison pour 
laquelle tu écris le 
mail)

Your experience 
(ton vécu et 
expérience par rapport 
à ce domaine)

Your abilities and 
skills (ton savoir faire 
et tes connaissances)

What you're ready 
to do to improve 
(ce que tu es prêt(e) à faire 
pour t'améliorer/apprendre)
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I want to …...............  
..................................
I'm willing to.............. 
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I'm ready to ….......... 
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THE FINAL TASK

From:

To:

Subject:  ASKING FOR A WORK PLACEMNT

______________________________
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