Envoyer un fichier via messagerie interne
1) Double clic sur l’icône « console utilisateur » se trouvant sur votre bureau.
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2) Cliquer sur « mes outils »
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Double clic sur « messagerie interne »

[image: image4.png]B Recus | = Envoyés | i Poubelle |

Dossier persannel Baite de réception

(5 WSERVEUROTIDUMAILM, [ Expédieur Classe/Discipne_| Envoyeé e Depuis Obiet Dossi

€3 Ma musiue
€0 Mes videos
Cpdy

@ Technologie

@ Vous 'avez pas de nouvesu message.

o745
8092014 |

)




4) Appuyer sur « ok »

5) Cliquer sur « écrire »
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8) Cliquersur « envoyer », C'est fini
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6) Cliquer sur « destinataire » et choisir le destinataire voulu (le professeur de technologie »
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7) Cliquer sur « fichier attaché » pour joindre le travail.
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8) Sélectionner le dossier « PDG » sans l’ouvrir (un simple clic dessus, pas de double-clique), puis appuyer sur le bouton « ouvrir ».
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9) Appuyer sur le bouton « ouvrir » de nouveau.
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10) Cliquer sur « envoyer » et c’est fini…
Les 3 fichiers :


PDG NOM.docx


Ma maison.png


Ma maison.skp


sont joints à l’envoi.








